Curso: Acreditacion ECDL: Conceptos basicos sobrelas Tl
Curso de capacitacion para la obtencion de la acreditacion europea de manejo del ordenador (ECDL). El curso aborda los requisitios necesarios

para superar €l examen correspondiente al modulo 1 de la ECDL. Se trata de una acreditacion oficial y de caracter internacional, que otorga €l
reconocimiento de poseer unaformacion basicay completa en informética a nivel de usuario. Fuera de Europa se conoce como Certificacion ICDL,
pero no existe ninguna diferencia entre ambas certificaciones.

H.Lectivas (teoria) | H.Lectivas (précticas) | H.Lectivas (total)
13 9 0 9

Este curso no dispone de manual adicional.

TEMARIO

Modulo 1: Conceptos basicos sobrelas Tl
Estudia conceptos generales sobre las tecnologias de la informacion. Conceptos que cualquier usuario de ordenadores debe
conocer para comprender el funcionamiento general de los ordenadores, de las redes, de |las aplicaciones méas utilizadas asi como
del impacto de las tecnologias de la informacién en su vida cotidiana.

Leccion 1: Conceptos generales
Introduce, de una forma muy general, conceptos basicos sobre los ordenadores, destacando claramente la
diferencia entre hardwarey software.

Capitulo1:  Tecnologias de lalnformacion
Capitulo 2: Hardwarey software

Capitulo 3: Partes del ordenador

Capitulo 4 El teclado

Capitulo 5: El ratén

Leccion 2: CPU y memoria
Estudia los siguiente componentes de un ordenador: la unidad central, los conectores, la placa base y la memoria.

Capitulo 1: Launidad central
Capitulo 2: L os conectores
Capitulo 3: Laplacabase

Capitulo 4: Lamemoria

Capitulo 5: Funcionamiento del PC

Leccion 3: Dispositivos de almacenamiento
Estudia los dispositivos mas utilizados para almacenar la informacion: disco duro, disguete, discos Opticos
(CD-ROM y DVD), etc. Introduce el concepto de archivo y carpeta.

Capitulo 1: Dispositivos de almacenamiento
Capitulo 2: El disquete

Capitulo 3: El disco duro

Capitulo 4 Discos 6pticos

Capitulo 5: Archivosy directorios

Leccion 4: Monitores e impresoras
Estudia el funcionamiento y los distintos tipos de monitores e impresoras.

Capitulo 1: El monitor

Capitulo 2: Formacion de laimagen
Capitulo 3: Lastarjetas gréficas
Capitulo 4: Documentos en papel
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Leccién 5:

Leccion 6:

Lecciéon 7:

Leccién 8:

Leccion 9:

Leccion 10:
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Capitulo 5:

Tipos de impresoras

El software
Estudia los distintos tipos de aplicaciones que nos podemos encontrar en nuestro trabajo o uso diario del
ordenador. Se centra en el sistema operativo y, especialmente, en Windows.

Capitulo 1: Programas y datos

Capitulo 2: El sistema operativo
Capitulo 3: Tipos de sistemas operativos
Capitulo 4 Windows

Lengugjesy programas
Estudia las caracteristicas de los lenguajes y entornos de programacion.

Capitulo 1: El sistemabinario

Capitulo 2: Los programas

Capitulo 3: Lenguajes de programacion
Capitulo 4: Programacion con objetos

Aplicaciones de gestion y ofimética
Estudia las aplicaciones de gestion y ofimatica, que son de las mas utilizadas en las empresas.

Capitulo 1:  Aplicaciones de gestion
Capitulo 2: Procesador de textos
Capitulo 3: Hojade cdculo
Capitulo 4 Base de datos

Aplicaciones de disefio y animacion
Estudia las distintas aplicaciones de disefio y animacién, prestando atencion a sus caracteristicas generales.

Capitulo 1: Dibujo y disefio

Capitulo 2: Programas para dibujar
Capitulo 3: Disefio artistico y asistido
Capitulo 4: Retoque y presentaciones
Capitulo5:  Animacion

Capitulo 6: Formatos gréficos

Aplicaciones de multimediay ocio
Presenta las aplicaciones de caréacter mas Iudico, como las aplicaciones que utilizan sonido, video, etc. (en lo que
se conoce como multimedia), los juegos disponibles para el PC, que hacen del ordenador préacticamente una

videoconsola.

Capitulo 1: El sonido
Capitulo 2: Imégenesy video
Capitulo 3: Otros dispositivos
Capitulo 4: PC y tiempo libre
Redes e Internet

Introduce el mundo de lasredesy de Internet, presentando las ventajas que ofrecen tanto en € mundo laboral como
en el hogar. También estudia la presencia de virus.

Capitulo 1: Interconexion de ordenadores
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Leccion 11:

Leccion 12:

Leccién 13:
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Capitulo 2: Redes
Capitulo 3: Internet
Capitulo 4: Programas peligrososy virus

Las Tl enlavida cotidiana
Presenta como utilizar las tecnologias de la informacién en nuestra vida cotidiana y cdmo nos pueden ayudar en
muchas tareas.

Capitulo 1: L os ordenadores en casa
Capitulo 2: El teletrabajo
Capitulo 3: Mundo electrénico

Ergonomiay salud
Estudia aspectos a tener en cuenta respecto a los problemas de salud que podemos sufrir al trabajar continuamente
con ordenadores y cdmo prevenirlos.

Capitulo 1: Monitores
Capitulo2:  Tecladoy ratén
Capitulo 3: Mobiliario
Capitulo 4: Lapostura

Seguridad y derechos de autor

Estudia aspectos de seguridad de las instalaciones informéticas, explica el concepto de derechos de autor o
propiedad (copyright) y la ley de proteccion de datos que tienen que cumplir las empresas que almacenan datos
personales de sus clientes.

Capitulo 1: Precauciones y medio ambiente
Capitulo 2: Seguridad de lainformacion
Capitulo 3: Derechos de autor

Capitulo 4: Proteccion de datos
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